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Eksporter kontaktpersoner i Outlook



Følg billederne ……
Stå i mappen Kontaktpersoner →
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Klik på Filer →
Klik på Importer og eksporter →
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Vælg eksporter til en fil →
Klik næste →
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Marker fil med private mapper (.pst) →
Næste →
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Marker Kontaktpersoner →
HUSK!!! At sætte flueben i Medtag undermapper →
Klik Næste →
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Marker den nederste eksporter ikke dubletter →
Klik på gennemse →

[image: image6.jpg]













Vælg en mappe/ et sted, hvor du ønsker din backup.
Eks. skrivebordet →
Giv filen et let genkendeligt navn (evt. Backup Kontaktpersoner 100309 (datoen))→
Klik på Ok →
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Nedenstående billede kommer frem.
Klik på Udfør →
[image: image8.jpg]











Følgende billede kommer frem.
I feltet navn, skrives samme navn, som backupen blev kaldt Backup Kontaktpersoner 100309
Klik på OK →
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Nu vil Backup filen ligge på skrivebordet.
her ses filen nederst i anden række 
                 ↓
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