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Brevflet med adresselister.


Tegn forklaring:
→ = næste 
H = højreside 
N = nederst 

Åben dokumentet.

Hvis dokumentet er skrivebeskyttet åbnes det:

Funktioner → Fjern dokumentbeskyttelse →

Brevfletning:

Funktioner → Breve og forsendelser → 

Brevfletning → Dokumenttype →

H, Breve → N, Næste start dokument →

Brug det aktuelle dokument → N, Vælg modtagere →

Skriv en ny liste → Opret → 

Udfyld adresselisten, tast Ny post for at tilføje videre

Afslut ved Luk →

Angiv filnavn → Gem
I vinduet er alle de indtastede adresser, samt mulighed for evt. rettelser.

Ved brug af en eksisterende liste:

 → H, Gennemse → vælg liste →  

N, → Skriv brevet → H, Adresseblok → ok →

N, Gennemse brevet → N, Afslut brevfletningen →

H, Udskriv → Alle → Ok → Ok →

  


God lyst (

Udfyld adresselisten, tast Ny post for at tilføje videre
Afslut ved Luk →

	Laila Jensen           
	info@sallov.dk
	www.sallov.dk



