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Brevflet med adresselister fra Outlook.

Tegn forklaring:
→ = næste 
H = højreside 
N = nederst 

Åben dokumentet.

Hvis dokumentet er skrivebeskyttet åbnes det:
Funktioner → Fjern dokumentbeskyttelse →
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Brevfletning:
Funktioner → Breve og forsendelser → 

Brevfletning →
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Brug det aktuelle doc → 
N, Næste start dokument → 
Brug det aktuelle dokument → 
N, Vælg modtagere →
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     Vælg fra kontakt personer i Outlook → 














→ Ok  → 











Listen med navne kommer nu frem.
Til / fravælg & juster, så det passer
Læs endelig, hvad der står i de grå
bokse, som kommer frem. 
Her er ofte en uddybende forklaring

→ Ok  → N, Skriv brevet  →
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                                             → Adresse blok →
                                 




                                N, gennemse brevene  →
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Gennemgå opsætningen, som
står i boxen → Ok













Sådan kan dialog boxen se ud















Nedenstående billeder vil vise nogle af de skærmbilleder der vises:
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Gennemse brevene
- Og tjek om div. Oplysninger, 
som skal stå i brevhovedet er der.




                                                                                       
                                                                                        Hvis ikke, er det ALTID mulig, 
                                                                                        at gå tilbage i bunden →




→ N, Afslut brevfletningen
→ Udskriv
Her vil der være de normale opsætningsmuligheder, så her → fortsætter man bare igennem.

Det er muligt at bruge denne brevfletning på alle word doc.- Og også altid muligt at gemme, de doc. Som allerede er brugt.

God lyst (

Udfyld adresselisten, tast Ny post for at tilføje videre

Afslut ved Luk →

	Laila Jensen           
	info@sallov.dk
	www.sallov.dk



